Transférer les données dans Oscar_école avec OpenOffice.

Vous avez sauvegardé vos données dans Oscar_Classe. Vous souhaitez les transférer dans
Oscar_école et vous utilisez OpenOffice. Quelques différences notoires apparaissent dans la
procédure exposée dans le « pas a pas » concu pour Excel. Voici une petite aide complémentaire.

1/ Récupérer les données dans Oscar_classe
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indiquant la sélection
de la feuille de calcul « Récapitulatif ».

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outls Donnéss Fepétre  Aide > Placer le CurSEUr dans la Zone
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« bouton droit ».
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Insérer des cellules. ..
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G Supprimer du contenu. ..

d; Couper

% Coller

Collage spécial...

> Dans le menu qui s'ouvre
choisir « copier ».

La copie est effectuée.
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2/ Transférer les données dans un nouveau classeur.

Edition Affichage Insertion Format Outls Données Fenétre
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Maintenant que les données sont copiées, il faut les
stocker dans un nouveau classeur.

\> Cliquer « bouton gauche» sur l'icone

OpenOffice dans la barre d'outils.

> Dans le nouveau classeur , se placer dans la
premiére cellule de la feuille de calcul.
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parameétres par défaut en
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> Appliquer les changements afin que seuls soient cochés dans « sélection »:

o Chaines de caracteéres
o Nombres
o Formats

Les autres menus restent inchangés.

> Valider les changements en cliquant sur « OK », le collage est réussi.

Collage spécial
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[ Formules O
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[] Objets

Options Déple
[ 1anorer les cellules vides ®
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3/ Sauvegarder les données.
Editon Affichage  Insertion Fe
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> Choisir « enregistrer sous » avec le « bouton gauche».
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_ (’:.3| Classe3.xlz 33Ko Feuile de calcul Micr..,  28,/08/20 Oscar « niveau
?L- (::a classed.xls 33Ko Feuille de calcul Micr.., 290920 école ».
{za ClasseS.xls 33Ko Feuille de calcul Micr...  29/03/20
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Excel97/2000/xp
xls)

Indiquer le nom du
fichier : Classe1 ou
Classe2,... (sans
espace ).
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Enregistrer sous

> Valider en cliquant sur «oui» le
remplacement du fichier. Puis
confirmer les choix en choisissant a

' C:'\Documents and Settings\Administrateur \Bureau \OSCAR \niveau ecoleldlasse 1. xls existe déja,
. Voulez-vous le remplacer ?

nouveau « oui ».
OpenOffice.org 2.0

ne puisse pas £tre enregistrée dans le format de fichier Microsoft Excel
97/2000/%P. Souhaitez-vous néanmains enregistrer le document dans ce
format ?

@ 1| est possible qu'une partie du formatage et du contenu de ce document

- Cliquez sur Qui pour enregistrer au format de fichier Microsoft Excel
97/2000/XP,

- Cliquez sur Non pour utiliser le format de fichier OpenDocument le plus
récent afin de garantir 'enregistrement du formatage et du contenu de
votre document.

oui )l

[ Me plus afficher cet avertissement

La sauvegarde du fichier peut aussi s'effectuer sur une disquette ou une clé Usb pour étre transmise au
directeur.
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